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Preambulum

Jelen Beszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) meghatarozza a Varosi Alapkezel6 Zrt,
mint beszerzot terheld kotelezettségeket, az anyagi és eljarasi szabalyok teljesitésének modjat,
valamint a beszerzési eljaras meginditasaval és lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységek
részletes szabalyait.

A beszerzések lebonyolitdsa soran a hosszu tavu, megfelelé miiszaki szinvonalon torténd
iizemeltetés a folyamatos ellatasi kotelezettség biztositdsa mellett, a felelds gazdalkodas
figyelembevételével, a legjobb ar-érték aranyt kell elérni.

Az Alapkezeld. azonos ar-érték aranyu ajanlatok esetében, minden esetben, elonyben részesiti
azt az ajanlatot, amely:

- arubeszerzés soran, legalabb 50%-ban nemzeti eléallitasu terméket kinal,

- szolgaltatas esetében, az Osszértek legalabb 80%-ban hazai vallalkozok kivitelezésében
torténik.

Az ajanlatok kiértékelésénél azonosnak mindsiilnek azok az ajanlatok, amelyeknél a nettd
arkiilonbozet nem haladja meg a 5%-ot azzal, hogy az aru és/vagy szolgaltatas mindsége, valos
érteke azonos.

1. Altalanos rendelkezések
1. Szabalyzat hatalya

1.1. Alanyi hataly: Az Alapkezelonél minden érintett munkavéllalojara, kezdeményezd
iigyintézdjére €s a dontéseket jovahagyo felelds munkavallalojara vonatkozik.

1.2. Id6beli hataly: A szabalyzat hatalya kihirdetését6l annak visszavonasig érvényes.

1.3. Targyi hataly: A szabalyzat vonatkozik, a beszerzések tekintetében minden olyan anyag-,
targyi eszk0z beszerzésre, €pitési beruhazasra és szolgaltatas megrendelésre, amely Alapkezeld
mitkddéséhez, a kezelt alapok nevében tervezett befektetések elokészitéséhez ¢és
megvaldsitasdhoz, valamint az altala végzett barmely tevékenységhez sziikséges, a Kbt.
el6irasai alapjan.

2. Alkalmazandé f6 jogszabalyok

2.1. a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. torvény (Kbt.);

2.2. a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl szolo 2009.évi
torvény;

2.3. a kollektiv befektetési formakrol és kezeldikrdl, valamint egyes pénziigyi targyu torvények
modositasarol szolo 2014. évi XVI. torvény;,

2.4. a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok belsd kontrollrendszerér6l szo6lo
339/2019.X11.23. sz Kormany rendelet.



3. Ertelmez6 rendelkezések

3.1. Arubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ingo6 dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasara vonatkozé jognak — vételi
joggal, vagy anélkiil torténé — megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban
foglalja a beallitast €s tizembe helyezést is.

3.2. Targyi eszkoz: az a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett eszkoz
(foldteriilet, épiilet, egyéb épitmény, miszaki berendezés, gép, jarmi, lizemi és lzleti
felszerelés egyéb beruhdzasok ¢€s ingatlanokhoz kapcsolddo vagyonértékii jogok), amelyek
tartosan (legalabb 1 éven tul) kozvetleniil, vagy kozvetve szolgaljak az Alapkezeld.
tevékenységét.

3.3. Szolgaltatds megrendelése: arubeszerzésnek €s épitési beruhazasnak nem mindsiild, olyan
beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése.

3.4. Beszerzés alatt értjiik mindazon muszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok Osszességét,
kezdve a sziikséglet meghatirozastol, piackutatdstol, palydztatdstol az anyagi javak és
szolgaltatdsok mennyiségi és mindségi atvételéig, amelyek a folyamatos €és zavarmentes
miikodéshez sziikséges anyag- €s eszkozellatast, szolgaltatasok biztositasat jelentik.

3.5. Havaria: olyan természeti csapas vagy emberi és miiszaki tevékenység okozta hirtelen
esemény (robbanas, kozuti baleset stb.), amely a lakossagot és a kornyezetet veszélyeztetd
szlikségallapot kialakulasat eredményezi.

4. Beszerzési alapelvek

4.1. Az Alapkezeld valamennyi beszerzési eljardsa soran figyelembe veszi a jogszabalyokban,
és azok végrehajtasi rendeleteiben lefektetett alapelveket.

4.2. A Kbt. 2.§-ban meghatarozott alapelveken tilmenden az Alapkezel6 jelen szabalyzatban a
kovetkezd, beszerzéssel kapcsolatos alapelveket hatdrozza meg:
4.2.1. Az Alapkezel6 a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is alkalmazni
kivanja az ellendrizhetdseg elvét.
4.2.2. Az Alapkezeld a havaria és egyéb azonnali intézkedést igényld helyzetek jogszerii
¢s azonnali kezelése ¢érdekében a beszerzései tekintetében mindig vizsgalja a
keretszerzOdéseket, rendelkezésre allasi lehetdségeket.

4.3. ,In house” beszerzések:

A tulajdonos dnkormanyzat, illetve tarsasagai felé iranyuld beszerzések esetén Kbt. 9. § (1)
bekezdése értelmében a Kozbeszerzési torvény eldirdsait nem kell alkalmazni, mert a Kbt. 5.§
(1) bekezdésében meghatarozottak allnak fenn.



5. Beszerzési netto értékhatarok

5.1. Az Alapkezel6é a kozbeszerzéseit a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott
nemzeti kozbeszerzési értékhatarai szerint folytatja le. Ezek mértéke jelen szabalyzat
elfogadasakor:

Klasszikus ajanlatkérok esetében a nemzeti értékhatarok:

A Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé nemzeti
értékhatarokat a kozponti koltségvetésrol szolo torvényben évente kell meghatarozni.
Leirtaknak megfeleléen a Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésérdl szold 2019. évi
LXXI. torvény a 70. §-aban allapitja meg a 2020 januar 1-jétél 2020. december 31-¢ig tartd
iddszakra a nemzeti koOzbeszerzési értékhatarokat. A 2019. évben meghatarozott
értékhatarokhoz viszonyitva a nemzeti értékhatarok megvaltoztak.

- arubeszerzés esetében 15 000 000 forint;

- épitési beruhazas esetében 50 000 000 forint;

- szolgaltatas megrendelése esetében 15 000 000 forint.

Az adott évre vonatkozo iranyadd kozbeszerzési értékhatarokrol a Kozbeszerzési Hatosag
Elndke minden évben tajékoztatot ad ki.

5.2. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén Alapkezelé az aldbbi, sajat
értékhatarokat hatarozza meg:

5.2.1. 10 milli6 forint és a kdzbeszerzési értékhatar kozott: Konnyitett beszerzési eljaras,
5.2.2. 5 milli6 forint és 10 milli¢ forint kozott: Meghivasos versenyeztetés (min. 3 arajanlat
bekérésével),

5.2.3. 350.000 forint és 5 milli6 forint kozott: Egyszeriisitett beszerzés,

5.2.4. 350.000 forint alatt: Kézi beszerzés.

Fenti értékhatarok, illetve az azokhoz kapcsolodd eljarasrendek nem vonatkoznak a 4.3.
pontban leirt Gn. in house beszerzésekre.

I1. Kozbeszerzés ala nem eso beszerzések részletszabalyai

Az Alapkezel6 kozbeszerzési értékhatart el nem €rd beszerzési tevékenységének iranyitasaért
a vezérigazgato a felelds.

1. Konnyitett beszerzési eljaras

Az 1. fejezet 5.2.1. pontban meghatarozott értékhatart meghalado, de a kozbeszerzési értékhatart
el nem érd beszerzés tekintetében az Alapkezeld. az alabbiak szerint jar el.

1.1. A beszerzés targyahoz kapcsolodoan Alapkezelé felkutatja az azt teljesiteni képes
természetes €s jogi személyeket (tovabbiakban ajanlattevok), és hivatalos uton irdsban
lehetdség szerint minimum 3 ajanlattevotol arajanlatot kér.

1.2. Az ajanlatra torténd felkérés torténhet postai uton a cég hivatalos székhelyén/telephelyén
keresztiil, az Alapkezeld nyilvanosan kozzétett elérhetdségein, fax Utjan, illetve a kdzponti e-

mail cimén keresztiil is torténhet. Utobbi esetben a nyomtatott e-mail iktatando.

1.3. Alapkezel6 az ajanlattevének az ajanlati dokumentaciot térités nélkiil biztositja.
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1.4. Alapkezel6 a vonatkoz6 ajanlattételi hataridoket ugy éallapitja meg, hogy az ajanlattevék
szamara az ajanlattételhez elegend6 id6 alljon rendelkezésre, egy esetleges késedelem ne
veszélyeztesse a feladat végrehajtasat. Az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridéket minden
esetben az ajanlatkérésben tiinteti fel.

15. Alapkezel6 minden esetben biztositjia az egyenld versenyhelyzet alapelvének
érvényesiilését. Az ajanlatokat zart boritékban kell benyujtani (azon feltiintetve, hogy
LAJANLAT?), az a biralatra kitlizott id6pontig felbontasra nem keriil. Az ajanlatokat a biral6
bizottsag tagjai egyiittesen bonthatjak fel, és az ajanlatokban szerepld adatok szerepeltetésével
biralati jegyzokonyvet készitenek és alairasukkal hitelesitik.

1.6. Ervénytelennek kell mindsiteni azt az ajanlatot, amelyet nem zart boritékban vagy nem
hatariddre nyujtottak be.

1.7. Alapkezel6 - torvényi tiltdas hianyaban — fenntartja maganak a jogot, hogy az
ajanlattevokkel a beszerzési eljaras barmely szakaszaban targyaljon a beszerzés mennyiségérol,
értékérol, alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan dologban egyeztessen
valamennyi ajanlattevével, amely Alapkezel6 érdekeinek érvényesiilését jobban szolgalja. Az
egyes targyaldsokrol a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében jegyzékonyvet kell
késziteni.

1.8. A konnyitett beszerzési eljarast lezar6é dontést kovetden Alapkezeld Zrt. irdsos szerzddést
kot a nyertes ajanlattevovel.

2. Meghivasos versenyeztetés

Az 1. fejezet 5.2.2. pontban meghatarozott 6sszeget meghaladod, de 5.2.1 pont szerinti dsszeget
el nem ér6 beszerzések tekintetében Alapkezel6 az alabbiak szerint jar el:

2.1. A beszerzés targyat illetden piackutatast végez, melynek soran igénybe veszi a beszerezni
kivant termék/szolgéltatds nyilvanosan kozzétett fellelhetoségeit, mindségét, miiszaki
szinvonalat, arait, szallitasi feltételeit.

Ezek kiilondsen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalogusai, médidban kozzétett hirdetéset,
elézetes tajékoztato jellegli arajanlatai.

2.2. A fentiekbdl a beszerzés targyat illetleg a legkedvezObb feltételekkel rendelkezd
arajanlatokat — koziiliik a 3 6sszességében legkedvezObb ajanlatot — 6sszehasonlitja.

2.3. Az elbirdlast kovetden a 3 legkedvezébb ajanlatti vallalkozastdl hivatalos arajanlat is
kérhetd a meghirdetettnél kedvezdbb ar elérése érdekében. A hivatalos arajanlat elektronikus
uton is bekérhetd, ez esetben nyomtatni és iktatni kell.

2.4. Torekedni kell ra, hogy a beszerzésrdl alljon rendelkezésre szerzodés, vagy pro forma
szerzddés a feltételek minél pontosabb tisztazasa érdekében.

2.5. A meghivasos versenyeztetési beszerzési eljards soran a hataridéket ajanlott ugy
megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetdségét, és a teljesitési hataridd
elegend6 1d6t nyujtson a szakmai feladatteljesitésre.



3. Egyszeriisitett beszerzés

Az I. fejezet 5.2.3. pontban meghatdrozott 6sszeget meghaladd, de 5.2.2 pont szerinti 6sszeget
el nem érd beszerzések tekintetében Alapkezeld az aldbbiak szerint jar el:

3.1. Alapkezel6 a 2. pontban leirtakat alkalmazza azzal az eltéréssel, hogy a piackutatas soran
alkalmasnak itélt beszallitd esetén nem kér tovabbi ajanlatot.

Jelen ponthoz tartozd beszerzések esetén, amennyiben az ajanlat tartalmazza a beszerzés pontos
megnevezeését, a teljesitési hataridot, fizetési modot és annak hataridejét és a fizetendd
ellenérték nem haladja meg az 5 millié forintot, a kézi beszerzés szabalyait alkalmazva
elegendo az irasos ajanlat.

4. Kézi beszerzés

4.1. Az évi 350.000 forintot el nem érd beszerzések tekintetében az adminisztracids koltségek
beszerzési arhoz mért aranytalan mértéke miatt, nem ajanlott kiilon eljaras lefolytatasa.

4.2. A kézi beszerzés soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés Alapkezeld Zrt. székhelyéhez,
telephelyeihez kozel, vagy ingyenes kiszallitdssal torténjen, minimalizédlva a raforditando
munkaidét, szallitasi és adminisztrativ koltségeket.

Az ¢évi 350.000 forintot el nem ér6 kézi beszerzéshez irasbeli szerzodés kotése nem eldiras.

5. Havaria-helyzetben alkalmazando eltérések

Alapkezeld a havaria-helyzetre vonatkozdan a korabbi beszerzési eljarasok soran kivalasztott
beszallitoktol a kézi beszerzEs szabalyai szerint valositja meg az anyagok beszerzését, illetve a
szolgaltatasok megrendelését.

6. Beszerzési eljarasok lebonyolitasa

6.1. Jelen Szabalyzat szerinti beszerzési eljarasokat lebonyolitasara beszerzési kategoriaknak
megfelelden, a vezérigazgato altal kijel6lt munkatars a felelds.

6.2. Konnyitett beszerzési eljaras esetén az ajanlatokat minden esetben 3 tagt Biralé Bizottsag
értékeli, melynek tagjai az eljarasok elvégzésére bevont teriilet altal delegalt munkavallalok.
Ok egyiitt értékelik az ajanlatokat, és tesznek javaslatot a nyertes ajanlattevire. Egyéb
beszerzési eljarasok esetén az ajanlatokat a vezérigazgat6 értékeli.

7. Kozbeszerzés ala nem es6 beszerzések egyéb részletszabalyai

7.1. Ertékhatérra valé tekintet nélkiil minden beszerzési eljaras kizarolagosan a vezérigazgato
elézetes jovahagyasaval indithato.

7.2. Az engedélyezett beszerzésekhez az ajanlatokat a vezérigazgatd altal kijelolt személy
szerzi be, értékeli €és irdsban tesz javaslatot. A beszerzés lebonyolitasat végzd személyt a
vezérigazgato jeloli ki.



7.3. A beszerzési eljarasok eredményének feliilvizsgalatara és az abban torténd dontésre minden
esetben a beszerzést elrendeld és/vagy jovahagyod személy, beszerzés pénziigyi ellenjegyzését,
illetve amennyiben irasos szerz6dés is kotédik hozza, tgy annak pénziigyi és jogi ellenjegyzését
kdvetden jogosult.

7.5. 50.000 forint értékhatdr alatti beszerzések vezérigazgatd asszisztens feladatkorébe
tartoznak, a vezérigazgato eldzetes tajékoztatasi kotelezettség mellett.

I11. Szerzodések tartalmi elemei
1. Valamennyi szerzédésfajtaban kotelez6 feltiintetni

1.1. A szerz6dés tartalmazza a szerz6do felek megnevezése, az alabbi adatok feltlintetésével:
1.1.1. Cégek esetében
- teljes név,
- székhely,
- cégjegyzékszam,
- képviselo neve,
- bankszamlaszam,
- ad6szam.
1.1.2. Egyéni véllalkozok esetében
- név,
- sziiletési hely, i1d6,
- anyja neve,
- lakcim,
- vallalkoz6i igazolvanyszam,
- adoszam,
- bankszdmlaszam.
1.1.3. Természetes személyek esetén:
- név,
- sziiletési hely, 1d6,
- anyja neve,
- lakcim,
- bankszdmlaszam.
1.1.4. Egyéni cégek esetében: az 1.1.2. pontban meghatarozottakon feliil a cég
megnevezése, sz€khelye és cégjegyzékszdma.
1.1.5. Onkormanyzatok esetében:
- név,
- cim,
- képviseld (onkormanyzatot a polgarmester képviseli, polgarmesteri hivatalt a jegyz0),
- bankszamlaszam,
- ad6szam,
- PIR tOrzsszam.

1.2. A szerzddés targya:

A szerzédés targya konkrétan keriiljon meghatarozasra magyar nyelven, ha rendelkezik
valamilyen egyedi azonositasi szammal, azt a szerz6désben meg kell hatarozni. Amennyiben a
szerz0dés targyaban az ajanlatra torténik hivatkozas, gy az ajanlat a szerzddés
elvalaszthatatlan része kell legyen.



1.3. A szerz6dés hatarideje:

Tartalmazza a pontos szallitdsi hataridot, vallalkozéasi szerzddés esetén a tevékenység
megkezdésének és befejezésének iddpontjat. Amennyiben a szerz6dés megkotése hatdsagi
jovahagyas alapjan torténik (pl. kiszervezési engedély), ugy a szerzddés érvényessége nem
haladhatja meg a jovahagyasban meghatarozott idétartamot.

2. A szerzédésfajtakban az alabbiak Keriiljenek feltiintetésre

2.1. Nagyobb jelentéségii szerzoédéseknél, ahol a teljesitési hataridének kiilonos jelentdsége van
meghiusulds esetére — lehetdség szerint - meghitsulasi kotbér keriiljon kikotésre, melynek
javasolt mértéke a nettd dij 2-10%-a.

2.2. Nagyobb jelentdségli szerzodéseknél, ahol a teljesitési hataridonek kiilonos jelentdsége van
késedelmes teljesités esetén késedelmi kotbér keriiljon kikotésre és ennek mértéke legyen
pontosan meghatarozva.

2.2. Késedelmes fizetés esetén a Ptk. szerinti kamat keriiljon kikotésre.

2.3. Az eloleg folyositasanak kivételével, a szerzddésben szerepld ellenérték Osszege
(megbizasi dij, vallalkozoi dij, vételar) kizardlag az aru ataddsa, megbizas elvégzése utan a
teljesitésigazolds szamldhoz csatoldséval keriilhet kifizetésre. E rendelkezéstdl eltérni csak
rendkiviil indokolt esetben, az [gazgatdsag jovahagyasaval lehetséges.

2.4. Hatarozatlan idére létrejovo szerzOdések esetén a szerzédésnek rendelkezni kell az
felmondasi 1d6rol.

2.5. Keretszerzddések esetében minden esetben keriiljon feltiintetésre, hogy az Alapkezeld a
szerzddésben meghatarozott keretszam felsd hatarat jogosult, de nem koteles kimeriteni, és a
masik fél nem jogosult ezen a cimen kartéritést kovetelni.

2.7. Vita esetére — lehetdség szerint - keriiljon kikotésre a szerzodésben a kecskeméti székhelyti
birosag kizarolagos illetékessége.

2.8. Szallitasi keretszerzOdések esetén keriiljon feltiintetésre, hogy a felek kozott 1étrejott
szallitasi szerz6dés nem jelent kizarolagos szallitasi jogosultsagot szallitd szamara, megrendeld
Alapkezeld jogosult a szerzodés targyat képezd termékeket, eszkozoket mas beszallitotol
megrendelni.

2.9. Villalkozasi szerz6dések esetén keriiljon meghatarozasra a garancialis id6, tovabba épitési-
beruhdzasi szerzédések esetében szerepeljen azon kikotés, hogy a vallalkozé dij 5%-at jogosult
a fenti iddtartamra a vallalkozasi dijbol Alapkezeld jo teljesitési garancia jogcimén
visszatartani.

2.10. Szolgaltatas nyujtas esetén a fogyasztok részére kozvetleniil szolgaltatast nya;td cégekkel
kotott szerzoédéseknél a szerzddéses partnereket Alapkezelével megegyezd, vagy annal

szigorubb teljesitési kotelezettségek terheljék.

2.11. Keretszerz6désekhez kapcsolodo megrendeléseknek minden esetben tartalmaznia kell:



- a muszaki tartalmat,

- a vallalasi arat,

- a vallalasi hataridot.

IV. Egyéb rendelkezések

1. Alapkezelo a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza még

1.1. Osszeférhetetlenség tekintetében Alapkezeld minden beszerzési eljarasa a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest eltérést nem hataroz meg.

2. Atmeneti rendelkezések

2.1. Valamennyi, jogszabalyban vagy jelen Szabalyzat altal kotelezden eldirt kozzéteendd
tartalom Alapkezel6 honlapjan, a www.varosialapkezelo.hu-n talalhato.

2.2. Alapkezel6 a mindenkor hatalyos Beszerzési Szabalyzatat a honlapjan szerepelteti.

3. Dokumentalas

A beszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa soran keletkezett dokumentumokat és az eljaras
targya szerint rendezetten kell kezelni és az eljards befejezését és a belsd ellendrzés
lattamozasat kovetden 5 évre irattarba kell helyezni. A kdzbeszerzési és beszerzési eljarasokrol
folyamatos sorszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni, melyben meghatdrozésra keriilnek
az eljarasok fobb ismérvei.

4. Zaro rendelkezések

Jelen, modositott szabalyzat a 4/2020. junius 25.sz. Vezérigazgatoi utasitassal kertilt
jovahagyésra.



Varosi Alapkezel6 Zrt.
4/2020. szamu Vezérigazgatoi utasitas

Targy: A Varosi Alapkezel6 Zrt. m(ikodéséhez és befektetési tevékenységéhez kapcsolddd
kiaddsainak ésszer(sitésére, az eljarasrend szabalyozdsdra, az atldthatdsag megteremtésére
és az ajanlattevék esélyegyenléségének biztositasara kidolgozott és 1/2020. szamu
Vezérigazgatdi utasitassal elfogadott Beszerzési Szabalyzat mddositasa

Rendelkez6 rész

Jelen utasitds mellékleteként csatolt , Beszerzési Szabalyzat” c. szabdlyzat alkalmazasat
kihirdetem. Egyuttal hatdlyat vesziti a Varosi Alapkezel6 Zrt. kordbbi -1/2020. szamu
Vezérigazgatdi utasitdssal hatalyba léptetett- Beszerzési Szabalyzata.

Atmeneti rendelkezések
Nincsenek.
Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat 2020. junius 25. napjatdl [ép hatalyba.
Kecskemét, 2020.junius 25.

A(MMQ ™

Dr. Varady Zo\tén Zsolt
vezérigazgato
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